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代理记账资格审批流程图
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财政票据发放管理流程
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票据核销管理流程

票据销毁管理流程
	用票单位
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票据检查管理流程
	财政票据管理部门
	检查组组长
	财政局
	被检单位

	


申请人按照《代理记账管理办法（财政部令 第80号）》的要求提交申请材料，同时提交工商登记证书复印件或具有同等法律效力的其他证明材料，并登录“全国代理记账机构管理系统”进行系统提交申请。








行政审批窗口审查申请材料是否齐全、是否符合法定形式。








当场或5日内一次性告知需要补正的全部内容








受理





是否按要求一次性补正全部材料





会计科对资料进行审核、并登录“全国代理记账机构管理系统”审批系统进行审核。





不符合法定设立条件，送达不予批准书面通知申请人，登录“全国代理记账机构管理系统”审批系统退回。





没有补正、隐瞒情况，提供虚假材料的，不予受理。





内部受理请示，经由科领导、局领导审批。





结束





送达不予受理决定书





拟定批准文件





结束





登录“全国代理记账机构管理系统”审批系统进行操作，报财政厅备案，批准文件送达并打印代理记账许可证书。





通过国家企业信用信息公示系统（辽宁）（网址：http://ln.gsxt.gov.cn/index.html）向社会公示。





结束





送达阶段责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。





事后监管责任：信息公开、监督结果运用。





  其他法律法规规章文件规定应履行的责任。





决定阶段责任：财政部门收到监督检查报告之日起30日内依照法定权限作出处理决定或者检查意见。





告知阶段责任：财政部门在做出处理决定前，应书面告知当事人违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。





审理阶段责任：对工作底稿、检查报告等材料进行复核。





检查阶段责任：制发并送达《财政检查通知书》，实施检查。依照《财政监督工作底稿规则》，制作监督检查工作底稿，于检查工作结束后10个工作日内，形成书面监督检查报告。





立案阶段责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众举报的案件开展监督检查。





开始





01.指定检查工作计划





02.组成检查组





03.指定检查工作方案





04.填制财政票据检查通知


书并送达被检单位





06.检察人员编制检查工作底稿





07.检查组组长或其指定的人员复核并签名





05.实验检查





08.签署意见





09.被检查单位拒绝签署意见，检察人员注明原因





10.征求被检查单位的意见





是否有异





11.编写财政票据检查报告





12.检查组集体讨论并由


检查组组长审定








财政票据检查报告





13.财政票据管理部门指定专门人员复核





意见是否一致





15.做出行政处理、处罚决定行政处理、处罚决定书





14.财政票据管理部门对检查复核意见进行审定





16.送达当事人





结束





06.交由票据管理部门统一销毁





07.进行现场监督销毁





08.票据使用单位和销毁机构工作人员


清点核对后在《财政票据销毁审批表


》上签字





09.归档





结束





05.清点核对





04.提出书面申请





财政票据销毁审批表





数量是否多





03.妥善保管已开具的财政票据存根





02.核准后销毁





01.登记造册





开始





08.用票单位方可继续开票





07.处理完成后方可完成核销





结束





03.现场核销





04.需要定期携带上一阶段用票过程中的作废票据全部联次现场核验





05.对用票单位票据使用情况进行审核





是否符合规定





06.在票据电子化管理系统对单位进行


登记并取消核销





是否通过





02.审查购领对象





01.在线提出核销申请





开始





05.根据非税收入类和其他财政票据分别提交


相关依据








07.审核





结束





08.补充新增财政票据的相关信息





09.核销财政票据存根并发放财政票据据





07.审核





06.提交申请材料





06.审核





是否列入《财政票据领购证》内的财政票据申领





05.提供前次票据使用情况





财政票据领购证





04.出示《财政票据领购证》





财政票据领购证申请





04.提交申请





是否首次购领财政票据





02.申请票据





03.审查购领对象





01.向上一级报送用票计划





开始









