桓仁满族自治县财政局行政执法责任制
及相关配套制度

1、 基本概况：
桓仁满族自治县财政局是县政府工作部门，为正科级。加挂桓仁满族自治县人民政府国有资产监督管理局牌子。
二、执法依据：
《中华人民共和国会计法》《中华人民共和国预算法》《财政违法行为处罚处分条例》《中华人民共和国政府采购法》。
三、主要职责：
（一）贯彻执行国家财税方针政策，拟订县财税规划、政策和改革方案并组织实施，分析预测经济形势，参与制定各项宏观经济政策，提出运用财税政策实施宏观调控和综合平衡社会财力的建议，拟订县与乡镇及企业的分配政策，完善鼓励公益事业发展的财税政策。
（二）围绕县委县政府中心工作提出改进和完善政府管理、提高财政资金使用效益、加强国有资产管理的建议。
（三）统筹管理和负责编制县本级一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算、社会保险基金预算。
（四）承担县本级各项财政收支管理的责任，负责编制年度县本级预算草案并组织执行，受县政府委托，向县人民代表大会年度财政预算及其执行情况，向县人民代表大会常务委员会报告财政决算和财政预算执行情况，组织制定经费开支标准、定额，负责审核批复部门的年度预决算，完善转移支付制度，指导乡镇（街道、管委会）财政管理工作。
（五）负责政府非税收入管理，按规定管理行政事业性收费、政府性基金及其他非税收入，管理财政票据。
（六）组织制定全县财政国库管理和国库集中收付制度，指导和监督全县财政国库业务，按规定管理国库现金。
（七）负责制定政府采购制度，监督管理政府采购活动，组织制定政府向社会力量购买服务制度，监督政府向社会力量购买服务活动。
（八）负责制定全县行政事业单位国有资产管理的规章制度及相关标准并组织实施，参与国有资产管理体制改革及国有企业改革相关工作，管理支持国有企业改革的相关专项资金。
（九）负责办理和监督财政经济发展支出、中央和省、市、县政府性投资项目的财政拨款，负责政府性投资基本建设财政财务管理，负责有关政策性补贴和专项储备资金财政管理工作，组织审查财政性投资工程预(结)算、竣工决算，承担国家赔偿费用管理工作，负责全县农村综合改革工作。
（十）负责拟订全县社会保障资金(基金)的财务管理制度，审核全县及县本级社会保险基金预决算草案，会同有关部门管理县财政社会保障和就业及医疗卫生与健康等支出。
（十一）贯彻执行国家、省、市、县政府债务及与政府相关的债务管理政策、制度，拟订全县政府债务及与政府相关的债务管理制度、办法并组织实施，监督管理全县政府债务及与政府相关的债务，按规定管理国际金融组织和外国政府贷(赠)款。
（十二）制定全县会计管理制度并组织实施，监督和规范会计行为。
（十三）监督财税法规、政策的执行情况，反映财政、财务管理中的重大问题，提出加强财政管理的政策建议。加强财政内部控制体系建设，承担会计信息质量检查，依法查处违法违规行为。
（十四）全面实施预算绩效管理，将政府收支预算、部门和单位预算、政策和项目全面纳入绩效管理，构建全方位、全过程、全覆盖的预算绩效管理体系，实现预算和绩效管理一体化。
（十五）完成县委、县政府交办的其他任务。
（十六）有关职责分工。
1.关于行政事业单位国有资产管理的职责分工。县财政局负责制定全县行政事业单位国有资产管理的规章制度及相关标准，并负责组织实施和监督检查。县机关事务管理机构按规定负责制定县直行政事业单位国有资产管理的具体制度并组织实施，承担县直行政事业单位国有资产的产权界定、清查登记及资产处置工作。县直行政事业单位对本单位占有、使用的国有资产实施具体管理，并按规定负责所属事业单位国有资产管理。
2.关于县直公务用车管理的职责分工。县财政局负责县公务用车的经费预算及管理。县机关事务管理机构负责县公务用车编制、调配、更新、处置工作；负责县公务用车管理平台的建设、管理与指导工作。
3.关于推广政府和社会资本合作模式(PPP)的职责分工。县财政局负责与省、市财政部门沟通协调相关工作，组织开展物有所值评价、财政可承受能力论证、政府采购监管等工作，落实中央、省、市、县财政有关奖补政策，对PPP项目涉及的财政补贴实行预算管理等。县发展和改革局负责统筹协调PPP相关工作，会同有关部门完善体制机制，强化PPP项目管理，会同有关部门做好项目的规划、审核、储备等工作，并适时发布和组织推介，对各乡镇政府PPP工作情况进行绩效考核等。
四、领导岗位职责：
根据本局行政执法工作的种类和性质，明确局领导岗位职责如下：
（一）局长岗位职责
领导局全面工作，对全局依法行政工作负总责，是财政局依法行政工作的第一责任人。负责做好财税法规、政策执行和财政收支管理情况的监督工作，以及对违法违规行为的依法查处工作。
（二）主管法治工作的局领导岗位职责
1.作为财政局依法行政工作的主管领导，做好全县财政政策法规执行情况的监督工作，以及有关行政处罚、行政复议、行政应诉、行政赔偿工作。
五、行政执法机构职责及岗位职责：
（一） 监督股
1.负责监督各乡镇和县直部门执行国家和省、市、县重大财税政策情况，反映财政、财务管理中的重大问题，提出加强财政管理的政策建议。
2.负责督促被监督单位整改落实情况。
3.负责建立财政局内部控制制度体系，组织开展财政内部控制建设，指导各乡镇开展财政内部控制工作。
4.负责内部相关经济责任审计和离任审计工作。
5.负责会计信息质量检查工作。
6.负责受理违反会计法律、法规的举报工作。
7.负责对违法违规行为依法提出处理处罚意见。
（二）采购办
1.负责政府采购计划备案制定审批管理。
2.负责集中采购机构监督考核和采购代理机构管理工作。
3.负责公共资源交易平台衔接工作。
4负责政府和社会资本合作项目（PPP）政府采购有关工作，政府购买服务有关工作。
5.负责政府采购投诉处理和行政复议工作。
6.负责采购活动监督管理工作。
7.地方政府采购信息统计系统、政府购买服务执行数据报送工作。
[bookmark: _GoBack]8.政府采购业务信息化建设工作。
六、配套制度：
1. 桓仁满族自治县财政局推行行政执法三项制度实施方案
2. 桓仁满族自治县财政局行政执法公示实施办法
3. 桓仁满族自治县财政局行政执法全过程记录实施办法
4. 桓仁满族自治县财政局重大执法决定法制审核办法
5. 桓仁满族自治县财政局行政执法服务指南
6. 桓仁满族自治县财政局行政执法事项清单
7. 桓仁满族自治县财政局财政监检查执法样本
8. 桓仁满族自治县财政局随机抽查事项清单
9. 桓仁满族自治县财政局音像记录事项清单
10. 桓仁满族自治县财政局重大行政执法决定法制审核目录清单
11. 桓仁满族自治县财政局行政职权自由裁量权细化清单
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